
档案馆 2023 年上半年工作总结 

2023年上半年，档案馆坚决贯彻落实学校的工作部署和

任务要求，严格按照学校 2023年党政工作要点和档案馆 2023

年度目标任务，扎实推进各项工作，顺利完成上半年工作任

务。现总结如下： 

一、党建和思想政治工作 

（一）党建情况 

档案馆严格按照学校党委和党总支要求开展党建活动，

以围绕中心、建设队伍、服务群众为核心，不断加强支部

建设。一是着力打造档案特色党支部，突出支部“承古拓新 

立根铸魂”的档案特色，2023 年 6 月，档案馆党支部书记牟

凯旋代表支部参加学校微党课大赛决赛，获大赛三等奖；二

是党员示范全力提升档案服务，以信息化为抓手，进一步提

升服务效率，坚持为服务对象提供优质的档案服务。 

（二）思想政治情况 

   档案馆深入学习贯彻习近平新时代中国特色社会主义

思想，学习领会习近平总书记在学习贯彻习近平新时代中国

特色社会主义思想主题教育工作会议上的讲话等重要讲话

精神，不断提高全馆职工的政治觉悟和理论素养。同时，档

案馆密切关注职工的思想动态，馆领导经常与职工交流谈心，

有针对性地做好职工的思想政治工作，对在工作、生活中遇

到困难的职工给予支持和帮助，在全馆范围内营造良好的工

作氛围。 

二、职能落实情况 



（一）制度标准 

上半年，档案馆围绕提升档案治理能力，促进档案工作

规范化、标准化，大力推进制度和标准建设。 

一是围绕人事“四定”工作，制定《档案馆岗位考核办

法》，进一步优化人力资源配置，激发档案工作队伍的潜力

和活力。 

二是围绕提升全校档案归档工作质量，推动档案收集工

作高质量发展，开展《档案工作手册》修订工作。 

三是启动制定《武汉理工大学电子文件归档与电子档案

管理办法》，探索符合学校实际情况的电子文件和电子档案

管理策略。 

（二）监督方面 

上半年，档案馆通过工作群、电话、邮件等多种形式对

校属单位进行档案业务指导，提升校属单位档案工作能力，

提高部门立卷工作质量。同时，馆领导带队到本科生院、学

工部、质量评估处、襄阳示范区等单位进行专题调研，对相

关部门档案归档工作进行现场指导。 

（三）服务方面 

上半年，档案馆以信息化为抓手，通过升级改造在线服

务系统、材料翻译在线模块、学生流转档案管理系统，进一

步优化档案工作流程和档案服务效率，更好地服务师生校友。 

档案馆上半年服务数据 

业务类型 序号 业务名称 业务数据 

档案收集 1 文书档案 1023件 



2 科研及设备类档案 1367件 

3 学籍类档案 17923件 

4 实物档案 982件 

查询利用 

5 综合档案利用服务 6500余人次 

6 邮寄档案资料 900余封 

7 核对翻译材料 700 余人次 

学生档案 
8 学生档案集中邮寄 9000余份 

9 接待学生政审 100 余人次 

校史馆参观 
10 参观人数 5000余次 

11 团体参观批次 150 批 

 

三、年度工作任务完成情况 

上半年，档案馆围绕年度工作任务，逐项落实，稳步推

进，完成了既定工作任务。 

序号 工作要点与任务指标 上半年完成情况 

1 
档案收集齐全率达到 95% 

档案利用服务满意度达到 99% 

完成全年档案收集整理任务量的

60%；上半年在线服务端利用服务

满意度超过 99% 

2 规范管理学生档案 完成毕业生档案集中派遣工作 

3 做好校史馆参观接待工作 

上半年校史馆接待团体参观 150

批次，共计接待 5000余人次；推

出“我在校史馆遇见你”宣传品

牌，完成三期人物访谈；参观预约

响应率达到 100% 



4 
做好 2021 年、2022 年年鉴编纂出

版工作 

已完成 2021年编纂工作，正在推

进印刷出版工作 

5 
持续推进“百年理工 群英荟萃”编

撰工作 

已完成黄文治、沙钟瑞、毕华林等

校史人物故事的撰写与宣传 

6 继续开展口述档案工作 
完成对资环学院原院长朱瀛波教

授的访谈与宣传工作 

7 开展《校史经纬》课程建设 
完成校史经纬课程授课，持续推

进课程教材编撰 

8 开展档案馆岗位优化调整工作 
完成档案馆岗位优化调整工作，

制定实施《档案馆岗位考核办法》 

9 加快档案资源数字转型 
完成 35 万页(按数据处理工作量

折算)纸质档案数字化扫描工作 

10 
开展档案信息系统开发建设与升

级改造工作 

完成档案管理系统毕业生成绩翻

译模块、档案利用服务模块，以及

学生流转档案管理系统的升级改

造 

11 开展专题展览 完成三次主题展览 

 

四、特色工作 

1.举办系列主题展览 

上半年，档案馆结合学校中心工作，先后举办了三次主

题展，为学校相关重点工作提供档案与校史文化支撑，在师

生校友中营造浓厚的校史文化传承氛围。 

①“理工校史中的三次党代会”主题展 



为迎接学校第四次党代会，学校档案馆、校史馆以馆藏

档案资料回顾武汉理工大学自 2000 年以来召开的三次党代

会历史，相关宣传文稿被学校党委宣传部在学校官网主页开

辟的“喜迎学校第四次党代会”专栏选为第一篇刊出，受到

师生好评。   

②“心系理工寄深情-校友和社会各界支持学校发展建

设展” 

为迎接学校办学 125 周年，档案馆以专题展的形式展示

近年来校友和社会各界对学校的捐赠，希望将广校友和社会

各界的支持转化为全体师生厉奋发的强大力量，全力培育校

友“根情文化”，为学校发展营造良好的社会环境。 

③“我们的 125 周年——武汉理工大学发展历程回眸”

主题展 

档案馆选取学校 125 年发展历程中的重要图片，展示学

校与祖国同命运，与社会齐发展的风雨历程，传承历史文化，

凝聚奋进力量。此次展览有助于增进师生校友对校史的了解，

提升对学校的归属感和认同感，弘扬和传承理工精神。 

2.持续开展“百年理工 群英荟萃”专栏宣传 

“百年理工 群英荟萃”是学校围绕在学校学科建设和

教学科研等各方面工作中作出重要贡献的老一辈理工人，在

学校官网开设的校史故事专栏。上半年，档案馆完成了《黄

文治：我国电力工业和摩擦学学科的奠基者》《沙钟瑞：我

国城市测量事业的奠基人和开拓者》《毕华林：把毕生献给

我国港口机械事业》三篇校史故事的撰写与宣传，带领师生



校友感受理工先贤的传奇经历和革命往事，传承生生不息的

理工精神。 

3.建成一站式、智能化的档案在线服务系统 

上半年，档案馆完成了档案在线服务系统的提档升级，

建成了一站式、智能化的档案在线服务系统。 

一是将所有档案业务都融入到在线服务系统，实现一站

式办理；二是建成智能客服系统，通过对服务对象提问的精

准分析及对智能客服 AI 的调校，智能客服精准回答比例到

达 93%；三是建成实时消息版块，所有业务与服务对象的微

信号绑定，档案馆工作人员与服务对象可以即时沟通。 

 


